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ACTA No. XXX /25

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: SEGUIMIENTO DE GRUPOS-FICHAS ASIGNADAS
2025 PARA CERTIFICACION 2025

CIUDAD Y FECHA: Mosquera, octubre 27 de HORA INICIO: HORA FIN:
2025 08:00 14:00
LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion de DIRECCION / REGIONAL /
articulacion CENTRO:
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA
AGROPECUARIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Contextualizacion general de la ficha
2. Revision del estado de matricula
3. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices
4. ldentificacion de novedades y observaciones
5. Plan de acciones para cierre y certificacion 2025

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Verificar y registrar el estado actual de la ficha 2945962 pertenecientes al programa de
formacion Técnico SENA “OPERACION TURISTICA LOCAL”, con el fin de identificar avances,
novedades y posibles inconsistencias en la matricula, desarrollo y seguimiento de los
aprendices, garantizando la correcta gestién académica y administrativa para su cierre y
certificacién de aprendices 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunion se realiza entre en la coordinacion del programa de Articulacién con la Media y el
(1a) Instructor (a), con el fin de verificar y registrar el estado actual de la ficha 2945962 del
programa de formacién Técnico SENA “OPERACION TURISTICA LOCAL”, con el fin de
identificar avances, novedades y posibles inconsistencias en la matricula, desarrollo y
seguimiento de los aprendices, garantizando la correcta gestion académica y administrativa
para su cierre y certificacion 2025.
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1. Contextualizacién general de la ficha

a.

b.
C.
d

Numero de Ficha: 2945962

Programa de formacién: Técnico SENA en OPERACION TURISTICA LOCAL
Institucion educativa articulada: IERD Diego Gémez de Mena

Horario de atencion: Lunes y Jueves 13:00 m — 18:00 pm

2. Revision del estado de matricula

Se verificé el listado oficial de aprendices matriculados en SOFIA Plus, contrastandolo
con los registros entregados por la instituciéon educativa.

Durante esta revisién se identificaron aprendices activos, retirados y aquellos que
presentaban inconsistencias en su matricula
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Reporte de Aprendices

Fecha del Reporte:

10/11/2025

Ficha de Caracterizacion:

2945962

Denominacion:

OPERACION TURISTICA LOCAL

Estado de la Ficha de
Caracterizacion:

EN EJECUCION

D:clz;::to g:::r:reondti Nombre Apellidos Estado
TI 1076621784 PAULA ANDREA BOLIVAR MORENO EN FORMACION
Tl 1076741790 EILEEN JULIANA CASTRO HERRERA EN FORMACION
Tl 1094353238 DIRLEY MARIANA GAMBOA HERNANDEZ EN FORMACION
Tl 1072655046 LITZZY KARINA GARCIA PADILLA EN PROCESO DE
DESERCION
CC 1076739907 YURI BALENTINA GUTIERREZ GARCIA EN FORMACION
TI 1077859368 KAREN ANDREA JIMENEZ ORJUELA EN FORMACION
Tl 1076244247 DUBAN ALEJANDRO | LEON DELGADO EN FORMACION
TI 1075873201 MARIANA MONTANEZ PRIETO EN FORMACION
cc 1073600743 YULIANA ORJUELA BARAHONA EN FORMACION
CC 1076621582 MARIA YULIANA ORJUELA GARCIA EN FORMACION
TI 1051069100 YERSON ENRIQUE QUEMBA SANCHEZ EN FORMACION
Tl 1072660036 MICHAEL ESTEBAN ROJAS QUIROGA EN PROCESO DE
DESERCION
cC 1076739574 JEISON JESID SANCHEZ RINCON EN FORMACION
Tl 1076622360 MARIA ALEJANDRA | SILVA CASTRO EN FORMACION
TI 1076622052 NELSON SANTIAGO TRIVINO GONZALEZ EN FORMACION
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3. Estado actual del desarrollo formativo (avance en competencias y resultados de
aprendizaje).

La actividad correspondiente a la verificacion del estado actual del desarrollo formativo
se dio por cumplida, luego de revisar el avance de las competencias y resultados técnicas
de aprendizaje establecidos en el plan de formacién. Se evidencié que el grupo ficha
2945962 ha desarrollado la totalidad de las competencias programadas conforme al
cronograma, con los respectivos registros de evidencias cargados en la plataforma SOFIA
Plus y el seguimiento académico actualizado.

El instructor Jorge Hernando Matallana Luque presentd los informes de cumplimiento,
concluyéndose que el proceso formativo se encuentra en fase de cierre, con los resultados
de aprendizaje alcanzados de manera satisfactoria por la mayoria de los aprendices.
Evidencia Reporte de Juicios valorativos a la fecha.

NOMBRE GAES LINK EVIDENCIAS PROYECTOS PRODUCTIVOS
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4. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices

El (1a) instructor(a) Jorge Hernando Matallana Luque presenté el informe de desempefio
académico, destacando el cumplimiento en evidencias y participacidn en las actividades.

Se revisaron casos de bajo rendimiento, ausencias reiteradas, 2 aprendices para proceso
de desercidn y situaciones disciplinarias reportadas, junto con las acciones realizadas.

“No se presentaron casos de aprendices para comité de seguimiento.”

5. Identificacion de novedades y observaciones
e Deserciones

Aprendiz No. Identificacién
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LITZZY KARINA GARCIA PADILLA

T1 1072655046

MICHAEL ESTEBAN ROJAS QUIROGA

T1 1072660036

CONCLUSIONES

1. Se verificd el cumplimiento del desarrollo formativo de la ficha, evidenciando el

avance total en las competencias y resultados de aprendizaje establecidos en el

programa.

2. Se constaté la actualizacion de los registros en la plataforma SOFIA Plus, incluyendo

calificaciones, evidencias y seguimiento académico de los aprendices.

3. No se presentaron casos de aprendices remitidos a comité de seguimiento durante el

periodo revisado.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Evaluacion de competencias
transversales y paso de
documentos para certificacion
fichas pendientes

Noviembre de 2025

Instructor (a)

JORGE MATALLANA

£ /L\W

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (si/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructor (a) CBA N
JORGE Programa Sl
MATALLANA Articulacién
Pablo Antonio Coordinador Si

Sarmiento

Programa de
articulacion

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS
Se adjunta a la presente acta

Reporte de Juicios evaluativos
Bitdcoras Aprendices

(13) Documentos aprendices para certificacion
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